Na osnovu ¢lana 9. Odluke o dodjeli grant sredstava udruzenju gradana (“Sluzbene
novine opc¢ine Doboj Istok”, broj 01/24 i 03/24) i ¢lana 33. Statuta opcine Doboj Istok
(“Sluzbene novine opcine Doboj Istok”, broj 02/25), Opcinski nacelnik opcine Doboj Istok
donosi:

PRAVILNIK

o uslovima, kritenjima, nacinu dodjele i pravdanja grant sredstava udruzenju gradana

. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom blize se ureduju uslovi, kntenji, potrebna dokumentacija, nacin dodjele
namjenskih tekucih transfera (u daljem tekstu: grant sredstva), zakljuCivanje ugovora,
rokovi ,te nacin pravdanja dodijeljenih sredstava udruzenjima gradana iz budzeta Opcine
Doboj Istok.

Clan 1a.
(Naéini dodjele grant sredstava)

Sredstva iz ¢lana 1. ovog Pravilnika udruZenjima gradana mogu se dodijeliti na dva
nacina:

1) Putem podnos$enja pojedinacnog pismenog zahtjeva udruzenja gradana (u daljem
tekstu: dodjela po zahtjevu), u skladu s raspoloZivim sredstvima.

2) Direktnim uvritavanjem i predvidanjem u BudZetu Opcine Doboj Istok na posebnim
ekonomskim kodovima / pozicijama po sluzbenoj duZnosti (u daljem tekstu: direktni
grantovi pozicionirani u budzetu).

Clan 2.
(Budzetski kodovi)

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na dodjelu grant sredstava koja su utvrdena u budZetu
Opcine Doboj Istok po ekonomskim kodovima.



Il. USLOVIZA DODJELU | POTREBNA DOKUMENTACIJA

Clan 3.
(Pravo na dodjelu i obavezni uslovi)

Pravo na dodjelu grant sredstava po oba osnova iz ¢lana 1a. ovog Pravilnika imaju
udruZenja gradana koja kumulativno ispunjavaju sljiedece opcée uslove:

1) Da su registrovana kod nadleZnog drzavnog organa, $to se dokazuje
dostavijanjem Aktuelnog izvoda iz registra koji ne smije biti stanji od jedne (1) godine.

2) Da imaju ovjeren bilans stanja i bilans uspjeha kod Finansijsko-informatiCke
agencije (FIA) za prethodnu godinu.

3) Da su opravdala sva sredstva koja su dobila od Opcine Doboj Istok u posljednje
dvije godine, $to se dokazuje potvrdom nadleZne sluzbe ili zapisnikom o usvajanju
izvjestaja.

Udruzenja koja sredstva ostvaruju po osnovu "dodjele po zahtjevu", dokumentaciju iz
stava 1. ovog ¢lana dostavijaju uz pismeni zahtjev. UdruZenja koja ostvaruju "direktne
grantove pozicionirane u budZetu" duZna su kompletnu dokumentaciju iz stava 1. ovog
¢lana dostaviti Nadleznoj sluzbi prje potpisivanja Ugovora o dodjeli grant sredstava, a
najkasnije do 31. marta tekuce godine.

Clan 4.
(Isklju¢ujuéi faktoni)

Zahtjev udruzenja (kod dodjele po zahtjevu), odnosno Program utro$ka sredstava (kod
direktnih grantova pozicioniranih u budzetu) nece se uzeti u razmatranje niti odobnti
ukoliko udruZenje ne ispunjava uslove iz ¢lana 3. ovog Pravilnika, ukoliko dostavi
nepotpunu dokumentaciju, ili ukoliko se utvrdi postojanje neopravdanih budZetskih
sredstava iz prethodnih penioda.

Ill. SVRHA, NAMJENA | LIMITI SREDSTAVA

Clan &.
(Svrha dodjele sredstava)

Sredstva se mogu dodijjeliti udruZzenjima gradana isklju¢ivo za obavijanje programskih
aktivnosti vezanih za projekte ili programe u sljedec¢im oblastima:
1) Socjjalne potrebe ¢lanova udruZenja,
2) Unapredenje i zaStita okolisa,
3) Civilna zastita,
4) Obrazovne, kulturne ili sportske aktivnosti,
5) Infrastruktura, komunikacije i sli¢ne aktivnosti od lokalnog znacaja.



Clan 6.
(Struktura tro$kova i administrativni limiti)

Odobrena grant sredstva udruzenje moze koristiti za administrativno-tehnicke potrebe i
rezijske troSkove koji omogucavaju svakodnevni legalan rad udruzenja u iznosu do
najvise 30% od ukupno dodijeljenih sredstava. Preostali dio od najmanje 70% sredstava
mora biti utroSen direktno na realizaciju projekata, programa, trenaznih procesa i
takmicenja iz ¢lana 5. ovog Pravilnika.

U okviru administrativnih i reZijskih troskova (do 30%) prihvatljivi su:

1) Knjigovodstvene usluge: Naknade za vodenje poslovnih knjiga i sastavijanje
finansijskih izvjestaja.

2) Bankarske usluge i takse: Tro$kovi odrZavanja racuna, platnog prometa te
administrativne takse.

3) Rezije i kancelanjski matenjal: Zakupnina prostonja, komunalne naknade (struja,
voda, gnijanje, odvoz otpada), telefon, intemet (ako udruzenje ima viastite prostorije) te
nabavka papira, tonera i ostalog kancelanjskog matenjala.

4) Troskovi reklame i propagande: Promotivne aktivnosti opceg karaktera za rad
udruZenja.

Clan7.
(lzuzeci za udruzenja od posebnog interesa)

lzuzetno od ograni¢enja iz ¢lana 6. ovog Pravilnika, udruzenja koja su zakonom
proglasena kao udruZzenja od posebnog interesa (boracka udmuzenja i Crveni knz) mogu
sredstva koristiti za potrebe koje su od znacaja za Opcinu Doboj Istok do visine stvarno
potrebnih sredstava, u skladu sa odobrenim programom rada.

Clan 8.
(Finansijski limiti i u¢estalost dodjele po zahtjevu)

Za sredstva koja se dodjeljuju na osnovu pojedina¢nog zahtjeva udruZzenja, jednom
udruzenju sredstva se mogu dodijeliti najvise dva puta u toku jedne kalendarske godine.
Pojedinacni iznos dodjele po zahtjevu odreduje Opcinski nacelnik, s tim da iznos ne
moze biti veci od 5.000 KM pojedinaéno, odnosno ukupno 10.000 KM na godi$njem
nivou po jednom udruZenju.

Finansijski limiti | uCestalost iz stava 1. ovog ¢lana ne pnmjenjuju se na direktne
grantove pozicionirane u budZetu, ¢ija je visina unaprijed odredena usvojenim BudZetom
Opcine Doboj Istok za tekucu godinu.



V. POSTUPAK DODJELE SREDSTAVA

Clan 9.
(Pokretanje postupka i nadleznost)

Postupak dodjele sredstava po zahtjevu pokrece se podnosenjem pismenog zahtjeva na
protokolu Opc¢ine Doboj Istok, adresiranog na Op¢inskog nacelnika.

Postupak realizacije direktnih grantova pozicioniranih u budZetu pokrece se po sluzbenoj
duZnosti, nakon usvajanja BudZeta Opcine Doboj Istok za teku¢u godinu.

Postupak zaprimanja, pregleda i obrade zahtjeva, odnosno Programa utro$ka direktnih
grantova, vodi nadleZna Sluzba za boracko-invalidsku zastitu i opéu upravu (u daljem
tekstu: Nadlezna sluzba).

Clan 10.
(Nacin razmatranja i planski dokumenti)

Podneseni zahtjevi za dodjelu po zahtjevu razmatraju se hronolo$ki, prema redoslijedu
podnodenja (prispijeca), vaze iskljucivo za kalendarsku godinu u kojoj su predani i ne
mogu se prenositi u sliedecu budZetsku godinu.

Udruzenja gradana koja ostvaruju direktne grantove pozicionirane u budZetu (mimo
podno$enja zahtjeva) duzna su NadleZnoj sluzbi dostaviti detaljan Godi$nji program
rada/Projekat i Program utroSka sredstava (Finansijski plan/BudzZet aktivnosti) najkasnije
do 31. marta tekuce godine, koji slui kao osnov za ocjenu opravdanosti i definisanje
strukture utroSka sredstava.

Clan 11.
(Kriteriji za ocjenu opravdanosti zahtjeva i programa utro$ka)

Pnilikom obrade zahtjeva, odnosno Programa utro$ka sredstava za direktne grantove,
Nadlezna sluzba ocjenjuje:
1) Uskladenost predioZenih aktivnosti s oblastima iz ¢lana 5. ovog Pravilnika.
2) Realnost budzeta projekta/programa i opravdanost administrativnih troskova unutar
limita od 30% (osim za izuzetke iz ¢lana 7.).
3) Direktni doprinos aktivnosti lokalnoj zajednici na podrucju opcine Doboj Istok.

Clan 12.
(Donosenje Odluke o dodjeli)

Na osnovu provedenog postupka i prijedioga Nadlezne sluzbe, Opcinski nacelnik donosi
pojedinacnu Odluku o dodjeli sredstava (za dodjelu po zahtjevu), odnosno Odluku o
odobravanju Programa utro$ka i prijenosu sredstava (za direktne grantove). Odluka
obavezno sadrzi:



1) Naziv/ime konsnika sredstava,
2) TacCan iznos finansijskih sredstava,
3) Obavezu zakljucenja ugovora kojim ¢e se blize urediti medusobna prava i
obaveze.

Clan 13.
(Pravo na prigovor)

Na Odluku Opcinskog nacelnika moze se izjaviti pngovor Opéinskom nacelniku u roku
od osam (8) dana od dana donos$enja, odnosno pnjema Odluke. Odluka Opcinskog
nacelnika donesena po prigovoru je konacna.

Clan 14.
(Realizacija isplate)

Nakon $to Odluka iz ¢lana 12. ovog Pravilnika postane konacna i nakon $to se potpise
ugovor iz ¢lana 15. ovog Pravilnika, predmetnu odluku realizuje nadlezna Sluzba za
finansije uplatom na transakcijski raCun udruzenja, u skladu sa likvidno$¢u budzeta i
utvrdenom dinamikom isplate (odjednom ili u transama).

V. UGOVARANJE, NADZOR, IZVJESTAVANJE | POVRAT SREDSTAVA

Clan 15.
(Zaklju¢ivanje ugovora)

Na osnovu donesene Odluke, Opcinski nacelnik i ovlasteno lice udruZzenja zakljuuju
Ugovor o dodjeli grant sredstava. Ugovorom se detaljno definiSu prava, obaveze, rokovi
za izvrienje projekta/programa, dinamika isplate (odjednom ili u trandama), rokovi za
pravdanje sredstava te namjenski utrosak.

Clan 16.
(lzvjestavanje)

Udruzenja gradana koja ostvaruju direktne grantove pozicionirane u budzetu duzna su
kvartaino podnositi finansijski i narativni izvjestaj o utrosenim sredstvima Opc¢inskom
nacelniku putem NadleZne sluzbe, u skladu sa dinamikom doznake sredstava i
potpisanim ugovorom.

UdruZenja koja sredstva ostvaruju po osnovu pojedinaénog zahtjeva dostavijaju izvjestaj
u rokovima utvrdenim ugovorom, a najkasnije 30 dana po zavrsetku realizacije
odobrenog projekta/aktivnosti.



Clan 17.
(Nacin pravdanja dodijeljenih sredstava)

Svi korisnici sredstava (kako po zahtjevu, tako i putem direktnih grantova) duzni su u
rokovima definisanim ugovorom Nadleznoj sluzbi dostaviti finansijski izvjestaj. Uz
finansijski izvjestaj obavezno se prilazu dokazi o namjenskom utrosku:
1) Ovjerene kopije faktura, racuna (fiskalnih i virmanskih),

2) Izvodi iz banke koji potvrduju izvr$ena placanja,

3) Ugovon o djelu ili autorskom djelu sa dokazima o uplati poreza i dopnnosa (ukoliko
Je primjenjivo),

4) Fotografije, novinski ¢lanci ili drugi dokazi o realizaciji programa.
Finansijsko i narativno pravdanje vrsi se isklju¢ivo na osnovu odobrenog projekta,
odnosno usvojenog Programa utro$ka sredstava koji je sastavni dio ugovora.

Clan 17a.
(Prihvatljivi i dozvoljeni troskovi projekta)

U okviru preostalih 70% sredstava namijenjenih za realizaciju projekata i programa iz
¢lana 5. ovog Pravilnika, udruZzenje moze pravdati isklju¢ivo troSkove koji su direktno
vezani uz implementaciju odobrenih aktivnosti, i to:

1) Tro$kovi osoblja, stru¢nog kadra i ljudskih resursa:

- Naknade za vanjske saradnike, predavace, voditelje radionica ili struCnjake
angazZovane iskljucivo na projektu (putem Ugovora o djelu ili Ugovora o autorskom djelu,
s ukljuéenim pripadajuéim porezima i doprinosa).

- Plate za profesionalne trenere i administrativno osoblje angaZzovano na projektu
(putem Ugovora o radu ili ugovora o djelu).

- Stipendije | hrananne koje se isplacuju sportistima amatenma u skladu sa Zakonom
0 sportu i poreskim limitima.

- Edukacija kadra: tro$kovi licenciranja trenera, uée$¢a na seminanma i struénog
usavriavanja vezanog za projektne aktivnosti.

2) Putni tro§kovi i smjestaj:

- TroSkovi prevoza i smjestaja za ucesnike, predavace, sportiste i strucni stab
(autobuski/avionski prevoz ekipe, iznajmljivanje kombija ili isplata naknade za kons$tenje
privatnog vozila u sluzbene svrhe).

- Smjestaj i ishrana tokom gostovanja ili pnprema.

- Isplate neoporezivih ili oporezivih dnevnica trenenma i sluzbenim licima u skladu s
vaZzecim propisima.

- Sva putovanja moraju biti opravdana nalogom za sluzbeno putovanje, odlukom o
upucivanju na sluzbeni put, hotelskim racunima i kartama za prevoz.

3) Direktni projektni i sportski troskovi (Tro$kovi aktivnosti):

- Kotizacije i ¢lanarnne: Uplate nadleZnim sportskim savezima | asocijacijama za
ucesce u ligama, turninma i takmicenjima.

- Sportska oprema, specificni matenjali i rekviziti: Nabavka dresova, lopti, zastitne
opreme, radnog, edukacijskog ili medicinskog matenjala potrebnog za rad.



- Najam terena i specificne opreme: Zakup sportskih objekata, bazena ili dvorana za
treninge, utakmice i manifestacije, te najam specificne opreme koja se ne ubraja u opstu
uredsku opremu.

- Medicinski troSkovi i osiguranje: Obavezni periodi¢ni ljekarski pregledi sportista,
nabavka prve pomodi, suplemenata te tro$kovi osiguranja takmicara i sluzbenih lica.

- Troskovi sluzbenih lica: Naknade i putni troSkovi za sudije, delegate i mjenioce
vremena na utakmicama.

- Promocija projekta: Stampanje brodura, letaka, plakata i odrzavanje web stranice
projekta.

4) Troskovi organizacije dogadaja: OsvjeZzenje, skromna zakuska ili catering za uc¢esnike
radionica, konferencija ili sportskih/kulturnih manifestacija (do maksimalno 15% ukupne
vrjednosti projekta, uz obavezno dostavijanje potpisne liste u¢esnika dogadaja).

5) Specificni infrastruktumi i komunalni troskovi budZeta: Nabavka gradevinskog
maternijala ili placanje izvodac¢a radova za odobrene infrastrukturne i ekoloSke projekte u
lokalnoj zajednici (isklju¢ivo na osnovu gradevinske specifikacije, ugovora s izvodacem i
okoncane situacije/racuna).

Clan 17b.
(Neprihvatljivi i nedozvoljeni troskovi)

Iz odobrenih grant sredstava (kako u administrativnom dijelu od 30%, tako i u
projektnom dijelu od 70%) nikako se ne mogu finansirati niti pravdati sljedeci troskovi:

1) Dugovanja udruZenja, kamate, kazne, finansijski penali i troSkovi sudskih
postupaka.

2) Trodkovi podizanja gotovine s rac¢una udruZzenja bez pratece pravno valjane
dokumentacije (fiskalni racun i gotovinski nalog).

3) Kupovina alkoholnih pic¢a, duhanskih proizvoda i luksuznih predmeta.

4) Troskovi reprezentacije (restorani, ruckovi, vecere) koji nisu direktno dio sluzbenog
programa | dogadaja iz ¢lana 17a. stav 4. ovog Pravilnika.

5) Kupovina opreme, namjestaja ili vozila koji ostaju u trajnom pnivatnom viasnistvu
¢lanova udruzenja, a nisu u funkciji javnog interesa opcine.

6) Davanje pozajmica, kredita ili novéanih donacija tre¢im licima ili drugim
udruzenjima iz pnmijenog granta.

7) Trodkovi aktivnosti koje su vec finansirane iz nekog drugog izvora budzeta Opcine
Doboj Istok (dvostruko finansiranje).

Clan 17c.
(Pravna dokumentacija za dokazivanje tro§kova)

Nadlezna sluzba ¢e smatrati troSak legalno opravdanim isklju¢ivo ako udruZenje uz
finansijski izvjestaj pnloZi pratecu dokumentaciju kako slijedi:

1) Za kupovinu robe i matenjala: obavezno uparen fiskalni racun i virnanska faktura
(Ziralni racun) izdata na ime udruZenja, uz izvod iz banke Kkoji dokazuje da je uplata
izvréena s raduna udruzenja.



2) Za usluge pojedinaca (Ugovon o djelu): kopija Ugovora o djelu, izvjestaj o
obavljenom poslu potpisan od strane predsjednika udruZenja, nalog za isplatu, izvod iz
banke o isplati neto iznosa pojedincu te izvod o uplati pnpadajucih poreza i dopnnosa
budzetu.

3) Za administrativne troskove (do 30%): racuni za elektni¢nu energiju, vodu, grijanje,
odvoz otpada, intemet ili fiksni telefon koji glase isklju¢ivo na udruZenje (ili ugovor o
zakupu prostora ovjeren u poreskoj upravi, ako se pla¢a najam pnvatnom licu) uz izvode
iz banke o placanju.

Clan 18.
(Povrat sredstava)

Ukoliko udruZenje gradana u toku tekuce godine iz bilo kojeg razloga ne moze utroSiti
dodjjeljena sredstva za namjene utvrdene ugovorom ili odobrenim Programom utro$ka,
duzno je ta sredstva odmah, a najkasnije do kraja budZetske godine, vratiti na
jedinstveni racun budZeta Opcine Doboj Istok.

U slu¢aju utvrdivanja nenamjenskog utro$ka sredstava, NadleZna sluzba Ce zatraZiti
povrat cjelokupnog ili dijela neopravdanog iznosa u roku od petnaest (15) dana. Ako
udruzenje ne izvrsi povrat, pokrenut ¢e se postupak pred nadleZnim sudom i trajno se
uskracuje pravo na buducu dodjelu sredstava po bilo kojem osnovu.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja od strane Opcinskog nacelnika i objavit
ée se u sluzbenim novonama Opcine Doboj Istok i na sluzbenoj web stranici Opcine.
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